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一	引言



1 编写目的


本用户手册指导云南省国家组织药品集中采购医疗机构用户了解系统功能、

进行系统操作。


2 读者对象


本用户手册预期读者为使用此系统的所有医疗机构用户操作人员。


3 术语和缩略语


	
	术语或缩略语
	
	
	
	解释
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[bookmark: _Toc28343391]二	云南省国家组织药品集中采购系统

1 [bookmark: _Toc28343392]医疗机构操作说明

1.1 [bookmark: _Toc28343393]系统登录方式

1.1.1 [bookmark: _Toc28343394]登录界面

用户通过云南省国家组织药品集中采购系统进行登录。打开浏览器，在地址栏输入登录地址http://112.112.12.17:8017/com.hsnn.qptrade/login.html
并回车，打开登录页面。
[image: ]













1.1.2 [bookmark: _Toc28343395]首页

在输入框输入用户名、用户密码、验证码，点击【登录】按钮，进入系统首页。
[image: ]

1.2 [bookmark: _Toc28343396]商品管理

该功能模块为医疗机构提供查询系统内采购目录的功能。

1.2.1 [bookmark: _Toc28343397]商品列表

点击左侧菜单栏【商品列表】菜单，跳转商品列表页面，列表展示系统内所有采购目录。用户可根据查询条件查找相应采购目录。
[image: ]

1.3 [bookmark: _Toc28343398]采购计划管理

该功能模块为医疗机构提供上报采购量的功能。 
1.3.1 [bookmark: _Toc28343399]采购计划上报

点击左侧菜单栏【采购计划上报】菜单，跳转未上报采购目录列表，列表展示可上报采购目录信息。
[image: ]
点击【已上报采购目录列表】按钮，跳转已上报采购目录列表，列表展示用户所有已上报采购目录信息。
[image: ]
1.4 [bookmark: _Toc28343400]承诺函管理

该功能模块为医疗机构提供发起采购供货承诺函及查看承诺函是否生效的功能。
1.4.1 [bookmark: _Toc28343401]承诺函列表

点击左侧菜单栏【承诺函列表】菜单，跳转至未生效承诺函列表页面。列表展示承诺函名称、添加时间、投标企业是否同意、配送企业是否同意及承诺函状态等信息。

[image: ]
点击【新增】按钮，跳转至承诺函新增页面，选择投标企业、配送企业，点击【发起】按钮，向投标企业及配送企业发起承诺函签订。点击【查看承诺函】可查看承诺函详细信息。点击【已生效承诺函列表】，页面跳转至已生效承诺函列表。
1.5 [bookmark: _Toc28343402]常用目录管理

该功能模块为医疗机构提供勾选采购目录及设置采购目录配送企业的功能。
1.5.1 [bookmark: _Toc28343403]勾选采购目录

点击左侧菜单栏【勾选采购目录】菜单，跳转至未勾选商品列表页面。列表展示采购目录详细信息。注意：该页面仅展示已完成采购量上报且未加入常用采购目录的商品数据。
[image: ]

勾选选择框，点击【保存】按钮并确定，将选中数据保存至常用采购目录。
1.5.2 [bookmark: _Toc28343404]维护常用目录

点击左侧菜单栏【维护常用目录】菜单，跳转至常用采购目录列表页面，列表展示已勾选常用采购目录信息。点击【设置配送企业】按钮，设置该条商品的配送企业。
[image: ]
1.6 [bookmark: _Toc28343405]采购订单管理

该功能模块为医疗机构提供创建、维护、提交采购订单的功能。
1.6.1 [bookmark: _Toc28343406]新建采购单

点击左侧菜单栏【新建采购单】菜单，跳转至创建采购单第一步。
[image: ]
点击【下一步】按钮，跳转至创建采购单第二步。




[image: ]
输入框输入【采购数量】，点击【加入订单】按钮，加入至采购明细。点击【制单完成】按钮，页面调制至制单完成页面。
[image: ]
输入框输入【采购数量】，点击【修改】按钮，修改采购明细数量。勾选选择框，点击【删除】按钮，删除选中采购明细。点击【提交】按钮，提交采购订单。
1.6.2 [bookmark: _Toc28343407]维护采购单

点击左侧菜单栏【维护采购单】菜单，跳转至待提交订单列表页面，列表展示未提交订单信息。点击【编辑】按钮，可重新编辑采购单。点击【删除】按钮，删除采购单。




[image: ]
点击【已提交订单列表】按钮，跳转至已提交订单列表页面，列表展示已提交订单信息。点击【查看明细】按钮，查看采购单明细。
[image: ]

[bookmark: _Toc28343408]1.7 订单入库管理

该功能模块为医疗机构提供订单入库的功能。

1.7.1 [bookmark: _Toc28343409] 入库明细列表

点击左侧菜单栏【入库明细列表】菜单，跳转待入库单列表页面，列表展示待入库单。点击【入库】按钮并确定，填写验收人名称。
[image: ]

[bookmark: _Toc28343410]二	相关说明

1 [bookmark: _Toc28343411]登录用户

登录本系统需使用云南省药品集中采购交易系统账号登录。登录过程中如提示“用户名或密码不正确”等提示信息，请在云南省药品集中采购交易系统找回用户名或重置密码。如何找回或重置密码操作请查看办事指南。
技术支持联系电话：0871-65379183

[bookmark: _bookmark17]
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